MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELLUNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

SCUOLAMEDIA STATALE “VIA T.MOMMSEN*
00179 ROMA -VIAT. MOMMSEN N. 20 FAX-TEL. 062878 TEL. 78398074
Distretto n. 17

REGOLAMENTO DISTITUTO

Il Consiglio d'Istituto della S.M.S. "via T. Mommsé

VISTO lart. 6, lettera a del DPR 31/5/74, n. 416;

VISTO il DPR del 24/6/98, n. 249;

VISTO l'art. 10, comma 3, lettera a) del T.U. 1644/n. 297;

VISTI gli artt. 8 e 9 del DPR 8/3/99, n. 275;

VISTO il D.I. 01/02/2001, n. 44;

VISTO il DPR 21/11/2007, n. 235;

VALUTATA I'opportunita di adottare un nuovo regolamto d'istituto, che va a sostituire integralmestello attualmente in
vigore, ritenuto non piu in linea e coerente cpnincipi che connotano I'autonomia di cui sonoest@dtate le istituzioni
scolastiche a decorrere dall’1/9/2000;

EMANA
il seguente regolamento:

CAPITOLO | -ORGANI COLLEGIALI (norme comuni)

Art. 1- Convocazione
L'iniziativa della convocazione di un Organo Coitég € esercitata dal Presidente dell'Organo Callegtesso,
secondo le modalita descritte nei capitoli suceessi
L'atto di convocazione, emanato dal Presidentésposto con almeno cinque giorni di anticipo rigpetla data
prevista per la seduta. Si deroga da tale termimaso di convocazione straordinaria per questioniprevedibili e non
programmabili.
La convocazione deve indicare gli argomenti daaret il giorno, 'ora, il luogo della riunione ewe essere affissa
all'albo.
Le riunioni devono avvenire in ore non coincidertn I'orario delle lezioni.
Art. 2 - Validita sedute
La seduta si apre all'ora indicata nell'avvisoativocazione e diventa valida a tutti gli effettnda presenza di almeno
la meta pit uno dei componenti in carica.
Nel numero dei componenti in carica non vanno cdatpumembri decaduti dalla carica e non ancosditgati.

—

Ar

—

. 3- Discussione ordine del giorno

Il Presidente individua tra i membri dell'Organdl€giale il segretario della seduta.

E' compito del Presidente porre in discussionéglitargomenti all'odg nella successione in cunpaiono nell'aviso
di convocazione.

Gli argomenti indicati nell’'odg sono tassativi. IS8rgano Collegiale & presente in tutti i suoi canpnti, si possono
aggiungere altri argomenti con il voto favorevoleuiti i presenti.

L'ordine di trattazione degli argomenti pud esseoelificato su proposta di un componente I'OrgantieQale, previa
approvazione a maggioranza. In caso di aggiornard®ila seduta dovra essere mantenuto lo stesso odg

Art. 4 - Mozione d'ordine
Prima della discussione di un argomento all'odgj ogembro presente alla seduta puo presentare an@me d'ordine
per il non svolgimento della predetta discussidnadstione pregiudiziale") oppure perché la discmes
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dell'argomento stesso sia rinviata ("questioneetsipa”). La questione sospensiva pud essere aoctee durante la
discussione.

Sulla mozione d'ordine possono parlare un memifgeae ed uno contro.

Sull'accoglimento della mozione si pronuncia I'Grg&Collegiale a maggioranza con votazione palese.
L'accoglimento della mozione d'ordine determinadspensione immediata della discussione dell'argtuad!'odg al
quale si riferisce.

Art. 5- Diritto di intervento
Tutti i membri dell’Organo Collegiale, avuta la pkx dal Presidente, hanno diritto di intervenieg,ando |'ordine di
iscrizione e per il tempo strettamente necesssauiglj argomenti in discussione.
Il Presidente ha la facolta di replicare agli orgtguando sia posto in discussione il suo opeyatde Presidente e
guando si contravvenga alle norme del presentel&egaoto.

Art. 6 - Dichiarazione di voto
Dopo che il Presidente ha dichiarato chiusa laudsione, possono aver luogo le dichiarazioni db,vobn le quali i
votanti possono, brevemente, esporre i motivi gerali voteranno a favore o contro il deliberandovwtivi per i quali
si asterranno dal voto. La dichiarazione di voteedessere riportata nel verbale della seduta.
Le votazioni sono indette dal Presidente ed al nrmbanéelle stesse nessuno puo piu avere la pamegune per
proporre mozioni d'ordine.

Art. 7 - Votazioni
Le votazioni si effettuano in modo palese per alziiimano ovvero per appello nominale ad alta vqaando lo
richiedono il Presidente o uno dei componenti.
La votazione, quando riguarda determinate o detexbili persone, si svolge a scrutinio segreto.
La votazione non puo validamente avere luogocsasiglieri non si trovano in numero legale.
| consiglieri che dichiarano di astenersi dal vetsircomputano nel numero necessario a renderke lkgdunanza, ma
non nel numero dei votanti.
Le deliberazioni sono adottate a maggioranza devatidamente espressi salvo che disposizioniigphgmescrivano
diversamente. In caso di parita, ma solo per laaiohi palesi, prevale il voto del Presidente.
La votazione, una volta chiusa, non pud esserentiaper il sopraggiungere di altri membri e nod pammeno essere
ripetuta, a meno che non si riscontri che il nundsriovoti espressi € diverso da quello dei votanti.
Nel caso di approvazione di un provvedimento peti pan votazioni separate si procedera infine @a wotazione
conclusiva sul provvedimento stesso nella sua jtéba

Art. 8 - Redazione del verbale
Nella prima parte del verbale si da conto dellalitdy dell'adunanza (data, ora e luogo della rinejahi presiede, chi
svolge la funzione di segretario, l'avvenuta vesifilel numero legale dei presenti, i nomi con irglajualifica dei
presenti e degli assenti, questi ultimi se giwsitfio no, I'odg).
Per ogni punto all'odg si indicano molto sintetiese le considerazioni emerse durante il dibatiéoza riportare
I'intervento dei singoli, a meno di esplicita riekta, quindi si da conto dell'esito della votazifmenero dei presenti,
numero dei votanti, numero dei voti favorevoli, wan, astenuti e nulli).
Nel verbale sono annotate anche le eventuali dechiani di voto e il tipo di votazione seguito.
I membri dell' Organo Collegiale hanno facolta diqurre il testo di una loro dichiarazione da trasee a cura del
segretario sul verbale.
| verbali delle sedute degli Organi Collegialijiati da segretario e Presidente, sono raccoltppasiti registri a pagine
numerate, timbrate e firmate dal Dirigente Scotaspier vidimazione.
| verbali sono numerati progressivamente nell'aontbél periodo di carica dell’Organo Collegiale pe&tonsiglio di
Istituto, nell’ambito dello stesso anno scolaspeo il Collegio dei Docenti.
| verbali delle sedute degli Organi Collegiali:
- possono essere redatti direttamente sul registro
- se prodotti con programmi informatici, possoseege incollati sulle pagine del registro oppwseee rilegati per
formare un registro.
Devono far parte del verbale i documenti che veogtiohiarati allegati.
Il verbale viene letto ed approvato al terminealstduta. Ove cid non fosse possibile per ragidendpo si leggera la
minuta stesa dal segretario, per procedere alla@ione del verbale all'inizio della seduta immagatinente
successiva.

Ar

—

. 9- Surroga di membri cessati
Per la sostituzione dei membri elettivi venuti asege per qualsiasi causa si procede second@dsitsdell'art. 22 del
D.P.R. 416/74.
Le eventuali elezioni suppletive si effettuerangiajorma, nello stesso giorno in cui si tengondlgyger il rinnovo
degli organi di durata annuale e, comunque, ehpmomo trimestre di ogni anno scolastico.
I membri subentranti cessano anch'essi dalla callicacadere del periodo di durata del Consiglio.
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Art. 10 - Programmazione

Ciascuno degli Organi Collegiali programma le pr@pttivita nel tempo, in rapporto alle proprie g@tenze, allo
scopo di realizzare, nei limiti del possibile, udinato svolgimento delle attivita stesse, raggamgo a date,
prestabilite in linea di massima, la discussionargomenti su cui sia possibile prevedere con zzaitka necessita di
adottare decisioni, proposte o pareri.

Art. 11 - Decadenza

I membri degli Organi Collegiali sono dichiaraticdeluti quando perdono i requisiti richiesti pdetygibilita
Per i membiri eletti nel Consiglio di Istituto e l@eGiunta Esecutiva sono dichiarati decaduti quaraointervengono
per tre sedute consecutive senza giustificati motiv

Art. 12 - Dimissioni

Ar

—

| componenti eletti del'Organo Collegiale possatimettersi in qualsiasi momento.

Le dimissioni sono date per iscritto. E' ammesdarkaa orale solo quando le dimissioni vengono datanzi
all'Organo Collegiale.

L'Organo Collegiale prende atto delle dimissioni.

In prima istanza, I'Organo Collegiale puo invitérdimissionario a recedere dal suo proposito. Wolga che 'Organo
Collegiale abbia preso atto delle dimissioni, gaietengono definitive ed irrevocabili.

Il membro dimissionario, fino al momento della @reatto delle dimissioni, fa parte a pieno titdill’'Organo
Collegiale e, quindi, va computato nel numero @enponenti I'Organo Collegiale medesimo.

CAPITOLO Il - ORGANI COLLEGIALI (norme specifiche)

. 13- Norme di funzionamento del Consiglio d’Istituto

1) La prima convocazione del C.d.l., immediatamenteassiva alla nomina dei relativi membri risuledétti, &
disposta dal Dirigente Scolastico.

2) Nella prima seduta, il C.d.l.. & presieduto dalid@inte Scolastico ed elegge, tra i rappresentantiehitori membri
del Consiglio stesso, il proprio Presidente. Lieleg ha luogo a scrutinio segreto. Sono candidttiitgenitori
membri del C.d.l.. E' considerato eletto il gerdtohe abbia ottenuto la maggioranza assoluta tieiagportata al
numero dei componenti del C.d.I.

3) Qualora non si raggiunga detta maggioranza nelaapvotazione, il Presidente € eletto a maggioraelzdiva dei
votanti, sempre che siano stati presenti la meétanpd dei componenti in carica. In caso di paiitipste la
votazione finché non si determini una maggioraetativa (D.M. 26 luglio 1983).

4) 1l C.d.l. puo deliberare di eleggere anche un piesidente, da votarsi fra i genitori componen@ahsiglio stesso,
con le stesse modalita previste per I'elezionédedidente. In caso di impedimento o di assenzBrésidente ne
assume le funzioni il vice presidente o, in manaaarzche di questi, il consigliere piu anziano di et

5) Il C.d.l. & convocato dal Presidente con le modaiabilite dal precedente art. 1.

6) Il Presidente é tenuto a disporre la convocazi@€dnsiglio su richiesta del Presidente della @ilsecutiva,
owvero della maggioranza dei componenti del Coitsgiesso.

7) L'ordine del giorno & formulato dal Presidente@el.l. su proposta del Presidente della GiuntalEsec

8) A conclusione di ogni seduta, singoli consigliesspono indicare argomenti da inserire nell'ordielegébrno della
riunione successiva.

9) Il segretario redigera il verbale della sedutasithera le delibere

10) Il C.d.l. puo invitare esperti con funzione conswalta partecipare ai propri lavori; pud inoltre titosre commissioni
di studio e/o di lavoro.

11) Delle commissioni nominate possono far parte i nrendd Consiglio stesso, altri rappresentanti dedlge
componenti scolastiche ed eventuali esperti quaatifiesterni alla scuola.

12) Le commissioni svolgono la propria attivita secoteldirettive stabilite dall'Organo stesso. Ad eszoo tenute a
riferire, per il tramite del loro coordinatore,nmerito al lavoro svolto ed alle conclusioni cui sgrervenute, nel
termine di tempo fissato preventivamente. Dellaisedi commissione viene redatto sintetico processbale.

13) Le sedute del C.d.I., ad eccezione di quelle reglldi si discutono argomenti riguardanti singolespae, sono
pubbliche. Possono assistere, compatibilmente'icaméita del locale ove si svolgono, gli eletaeile componenti
rappresentate e tutti gli altri previsti per legge.

14) Ove il comportamento del pubblico, che comunquehrediritto di parola, non sia corretto, il Presitieha il
potere di disporre la sospensione della sedutadgrosecuzione in forma non pubblica.

15) La pubblicita degli atti avviene mediante affis@an apposito albo dell'istituto del testo dellélsrazioni adottate
dal Consiglio. L'affissione all'albo avviene enitreiermine massimo di otto giorni dalla relativala& del
Consiglio. La copia delle deliberazioni deve rim@nesposta per un periodo non inferiore a 10 giorni

16) | verbali e tutti gli atti preparatori delle sedsteno depositati nell'ufficio di segreteria dditigo e sono
consultabili da chiunque ne abbia titolo, su ristaeda esaudire entro due giorni dalla presentazibmle richiesta,
indirizzata al Dirigente Scolastico, € orale pdocenti, il personale A.T.A. ed i genitori membei €.d.1.; &,
invece, scritta e motivata in tutti gli altri casi.

17) Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e let#ghzioni concernenti singole persone, salvo @#arione scritta
dell'interessato.
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Art. 14 - Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva dei€iglio dell'lstituzione Scolastica

1)

2)

Il C.d.l. nella prima seduta, dopo l'elezione dedsRilente, che assume immediatamente le sue funeiegge nel
Suo seno una Giunta esecutiva composta da un @pcentomponente degli ATA, due genitori, seconddatita
stabilite dal Consiglio stesso e con voto segietdla Giunta fanno parte di diritto il Dirigente @astico, che la
presiede ed ha la rappresentanza dell'istitutd,BEGA, che svolge anche la funzione di segretdeita Giunta
stessa.

La Giunta esecutiva predispone il Programma Anneal€onto Consuntivo, prepara i lavori del C.d.l.
predisponendo tutto il materiale necessario adcongtta informazione dei consiglieri prima dekslsta del
Consiglio, cura I'effettuazione delle delibere.

Art. 15 - Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti

1)

2)

3)

4)

Il C.D. si insedia all'inizio di ciascun anno satleo e si riunisce secondo il Piano Annuale dellenioni
concordato ed approvato prima dell'inizio delledek

Le riunioni sono convocate dal Dirigente Scolasticeeduta ordinaria secondo calendario, in sestraardinaria
ogni qualvolta il Dirigente Scolastico ne ravvgiriecessita 0 quando almeno un terzo dei suoi coengione faccia
richiesta.

Il C.D., al fine di rendere piu agile e proficuapiapria attivita, puo deliberare le nomine di spiecommissioni di
lavoro e/o di studio.

Delle commissioni nominate dal C.D. possono fatgpamembri del Collegio stesso, altri rappresetnt@elle varie
componenti scolastiche ed eventuali esperti quatifiesterni alla scuola. Le commissioni eleggamo u
coordinatore-referente. Le commissioni avanzanpgsi relativamente all'oggetto per il quale sdates
nominate.

Art. 16 - Norme di funzionamento del Comitato per la valuiaeidel servizio degli insegnanti.

1)

Il Comitato per la valutazione del servizio degégnanti & convocato dal DS:

a) in periodi programmati, ai sensi del precedenteldstper la valutazione del servizio richiestasigiaoli
interessati a norma dell'art. 448 del D.L.vo n./287per un periodo non superiore all'ultimo trienn

b) alla conclusione dell'anno prescritto, agli effdgilla valutazione del periodo di prova degli imsagi, ai sensi
degli artt. 438, 439 e 440 del D.L.vo n. 297/94;

c) ogni qualvolta se ne presenti la necessita.

Art. 17 - Norme di funzionamento dei Consigli di Classe.

Art.

1)

2)
3)

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

10)
11)

12)

18

Il C. di C. é presieduto dal DS o da un docente,dalegato, membro del Consiglio ed & convocasecanda delle
materie sulle quali deve deliberare, con la preselutte le componenti ovvero con la sola presete docenti.

Il C. di C. é valido se & presente la maggioraeiztiva della componente docente.

Il C. di C. si insedia all'inizio di ciascun annmkastico e si riunisce secondo il Piano delle Rininconcordato ed
approvato prima dell'inizio delle lezioni.

CAPITOLO Il - DOCENTI

- Indicazioni sui doveri dei docenti

| docenti che accolgono gli alunni devono trovarsilasse cinque minuti prima dell'inizio delleitma

(art. 29 c. 5 CCNL Scuola 2006-2009).

Il docente della prima ora deve segnalare sul tregik classe gli alunni assenti, controllare quasi giorni
precedenti e segnare sul registro di classe I'adgemla mancata giustificazione. 1l docente, gual;m alunno dopo
due giorni dal rientro continui ad essere sproevitgiustificazione, segnalera in Presidenza mhimativo.

In caso di ritardo di un alunno occorre segnarairio di entrata, la giustificazione o la richiegtagiustificazione e
ammetterlo in classe.

In caso di richiesta di uscita anticipata di umaln, il docente presente in classe e tenuto adarmnsul registro di
classe l'ora di uscita e la persona che & venpitelevarlo, la quale firmera di seguito per otterlarscita
dell’alunno, in presenza di un collaboratore sdatascui € affidato il riconoscimento del prelevant

| docenti indicano sempre sul registro di classempiti assegnati e gli argomenti svolti.

I docenti hanno cura di non lasciare mai, per messotivo, gli alunni da soli.

Durante l'intervallo i docenti vigilano sull'intectasse e collaborano con i colleghi delle altesssil

Durante le ore di lezione non e consentito far@@stalla classe pit di un alunno per volta, fatteezione per i
casi seriamente motivati.

Se un docente deve per pochi minuti allontanatk geopria classe occorre che avvisi un collalmescolastico o
un collega affinché vigili sulla classe.

Ai cambi d’ora si richiede ai docenti la massimbesitudine per non lasciare troppo a lungo lesilasoperte.

Al termine delle lezioni i docenti accertano checali utilizzati vengano lasciati in ordine ed atariali siano
riposti negli appositi spazi.

Gli insegnanti accompagnano la classe in filastdita.
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13)

14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

| docenti devono prendere visione dei piani di eea@ne dei locali della scuola e devono sensialtie gli alunni
sulle tematiche della sicurezza.

E' assolutamente vietato, per qualunque attivitllizzo di sostanze che possano rivelarsi tossiklannose per gli
alunni quali: colle non dichiaratamente atossiekenici, vernidas, solventi, etc... Prima di propaigh alunni
attivita che richiedono l'uso di sostanze partic@alimenti (pasta, farina, legumi, etc...) verdie tramite
comunicazione scritta alle famiglie che non vi siaasi di allergie specifiche o intolleranze aiduthi.

E' assolutamente vietato ostruire con mobili, ar@atche solo temporaneamente, le vie di fugausdée di
sicurezza.

| docenti, ove accertino situazioni di pericoloyadieo prontamente comunicarlo in Presidenza.

Eventuali danni riscontrati devono essere segnal&residenza. | danni provocati vengono risadziti
responsabile. Qualora questi non venga individugltinsegnanti della o delle classi interessatéiseuteranno in
C. di C. con i genitori ed il risarcimento sarée#ffiato in modo collettivo.

| docenti hanno facolta di richiedere colloqui efdarimenti telefonici con le famiglie nell'ottict un rapporto
scuola/famiglia piu trasparente e fattivo.

Ogni docente apporra la propria firma per presawesdelle circolari e degli avvisi. In ogni casite le circolari e
gli awvisi affissi all'albo della scuola o inserigll'apposito registro si intendono regolarmernticati.

| docenti non possono utilizzare i telefoni celtuldurante le ore di lezione..

| docenti non possono utilizzare i telefoni delfada per motivi personali.

| docenti devono informare le famiglie circa le\ath didattiche extracurricolari, che saranno &ol

| registri devono essere debitamente compilatorsgg quanto stabilito dal Collegio dei Docentijneanere nel
cassetto personale a disposizione della presidenza.

CAPITOLO IV - PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 19 - Doveri del personale amministrativo

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

Il ruolo del personale amministrativo € indisperigsdnche come supporto all'azione didattica ealarizzazione
delle loro competenze & decisiva per I'efficientafficacia del servizio e per il conseguimentdealénalita
educative.

Il personale amministrativo indossa, in modo besibile, il tesserino recante nome e qualifica fyetero orario di
lavoro ed al telefono risponde con la denominazaglBistituzione Scolastica e il proprio nome @lifica.

Non puo utilizzare i telefoni cellulari duranteréoio di lavoro, tranne per motivi urgenti..

Non puo utilizzare i telefoni della scuola per mogersonali.

Cura i rapporti con l'utenza, nel rispetto dellgpdisizioni in materia di trasparenza e di acceba@acumentazione
amministrativa prevista dalla legge.

Collabora con i docenti.

La qualita del rapporto col pubblico e col perser@ati fondamentale importanza, in quanto essaibaigce a
determinare il clima educativo della scuola e aifae il processo comunicativo tra le diverse comgrti che
dentro o attorno alla scuola si muovono.

Il personale amministrativo & tenuto al rispetttbatario di servizio. Della presenza in servizefede la firma nel
registro del personale.

CAPITOLO V -COLLABORATORI SCOLASTICI

Art. 20 - Norme di comportamento e doveri dei collaboratooiastici

1)

2)
3)
4)

5)

| collaboratori scolastici sono tenuti a prestaigio, salvo diverse disposizioni, nella zonzanpetenza

secondo le mansioni loro assegnate. Della presersmvizio fara fede la firma sul registro di gesa del

personale.

Non possono utilizzare i telefoni cellulari durateario di lavoro, tranne che per motivi urgenti.

Non possono utilizzare i telefoni della scuola ipetivi personali.

In ogni turno di lavoro i collaboratori scolasti#vono accertare I'efficienza dei dispositivi dusezza, individuali

e collettivi, e la possibilita di utilizzarli coraéilita.

| collaboratori scolastici:

a) indossano, in modo ben visibile, il tesserino rée@mome e qualifica per l'intero orario di lavoro;

b) devono vigilare sull'ingresso e sull'uscita delylnai;

c) devono essere facilmente reperibili da parte degdt, per qualsiasi evenienza;

d) collaborano al complessivo funzionamento didattidormativo;

e) comunicano immediatamente al Dirigente Scolastiaosuoi Collaboratori I'eventuale assenza dedigngante,
per evitare che la classe resti incustodita;

f) favoriscono l'integrazione degli alunni portatarheéndicap;

g) vigilano sulla sicurezza ed incolumita degli alynniparticolare durante gli intervalli, negli sparienti e nelle
uscite degli alunni per recarsi ai servizi o imidticali, nei periodi immediatamente antecedergiiecessivi
all'orario delle attivita didattiche (CCNL-Scuol@abella A — Profili di area del personale ATA — Ar&);

h) possono svolgere, su accertata disponibilita, imezdi accompagnatore durante i viaggi e le vibigtruzione;
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6)

7

8)

9)

10)

i) riaccompagnano nelle loro classi gli alunni chelidliori dell'intervallo e senza seri motivi, ssd nei
corridoi;

j) sorvegliano gli alunni in caso di allontanamentameataneo o di ritardo dell'insegnante;

k) accompagnano in presidenza o presso i docentimsapiti di sede gli alunni, in caso di richiesta di
ammonizione.

[) impediscono, con le buone maniere, che alunnitdicarsi possano svolgere azioni di disturbo reetidoio di
propria pertinenza, riconducendoli con garbo erd@teazione alle loro classi;

m) devono essere sempre tolleranti e disponibili doalgnni, non dimenticando mai che la funziondalstuola
e quella di educare specialmente quegli allievirobhdanno pit bisogno;

n) evitano di parlare ad alta voce;

0) tengono i servizi igienici sempre decorosi, p@iaccessibili;

p) provvedono, al termine delle lezioni, alla quotidigpulizia con acqua e detersivi disinfettantisdgvizi e degli
spazi di pertinenza, nonché delle suppellettiliedaule affidate;

g) non si allontanano dal posto di servizio, tranne gbr motivi autorizzati dal D.S.G.A. o dal Dirigen
Scolastico;

r) invitano tutte le persone estranee che non sigmressamente autorizzate dal Dirigente Scolastigrie dalla
Scuola. A tale proposito si terranno informati soghri di ricevimento dei genitori, collocati serepn ore
libere da insegnamento;

s) prendono visione del calendario delle riunionictaisigli di classe, dei collegi dei docenti o dmigigli di
istituto, nonché di tutte le attivita integrativeenendosi aggiornati circa I'effettuazione delessario servizio;

t) sorvegliano l'uscita delle classi e dai cancetims, prima di dare inizio alle pulizie.

Ove accertino situazioni di disagio, di disorgaaznne o di pericolo, devono prontamente comurodarl

segreteria. Segnalano, sempre in segreteria, lleaderottura di suppellettili, sedie o banchi midi procedere alla

sostituzione.

Accolgono e identificano il genitore dell'alunnolgégpersona delegata) che vuol richiedere I'autarione all'uscita

anticipata. Il permesso di uscita verra comunidalccollaboratore al docente presente in aula obevpdera alla

annotazione dell'autorizzazione sul registro dssta Dopodiché 'alunno che ha richiesto di ussitEipatamente
potra lasciare la scuola.

Al termine del servizio tutti i collaboratori scelgi, di qualunque turno e a qualsiasi spazio tiddevranno

controllare, dopo aver fatto le pulizie, quantouseg

a) che tutte le luci siano spente;

b) che tutti i rubinetti dei servizi igienici sianorbehiusi;

c) che siano chiuse le porte, le finestre e le segahntltti i locali della scuola e che siano inséisistemi di
antifurto;

d) che ogni cosa sia al proprio posto e in perfettine,

e) che vengano chiuse le porte e i cancelli dellalaguo

Devono apporre la propria firma, per presa visigouéle circolari e sugli awvisi; in ogni caso tulecircolari e gli

awvisi affissi all'albo della scuola o inseriti mebistro degli avvisi della scuola si intendongalarmente notificati

al personale tutto.

E' fatto obbligo ai collaboratori scolastici di ptere visione delle mappe di evacuazione dei lecdiicontrollare

guotidianamente la praticabilita ed efficienza el®ie di esodo.

CAPITOLO VI - ALUNNI

Art. 21 - Norme di comportamento

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti deidente Scolastico, di tutto il personale e denpagni, il rispetto,
anche formale, consono ad una convivenza civile.

Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmeatezioni, a favorirne lo svolgimento e ad ass@\assiduamente
agli impegni di studio. La presenza a scuola éigatiria anche per tutte le attivita organizzapeagrammate dal
consiglio di classe. Dopo un’assenza, I'alunno geesentare il giorno del rientro la giustificazkdirmata da uno
dei genitori 0 da chi ne fa le veci.

L'orario di inizio e fine delle lezioni e dell'im&llo sono deliberati dal Consiglio di Istitutd'iaizio di ogni anno
scolastico.

L'ingresso e l'uscita dovra svolgersi in modo dbore disciplinato.

La scuola non si assume alcuna responsabilita Ereigilanza prima dell'ingresso e dopo l'usdiagli edifici
scolastici. L'area esterna ad ogni edificio scatest delimitata dalla recinzione, se non utilizazpér attivita
didattiche, non & soggetta a vigilanza.
| ritardi verranno annotati sul registro di classgovranno essere giustificati da uno dei genftodi chi ne fa le
veci) il giorno successivo tramite il libretto.

Gli alunni devono portare quotidianamente il dia@olastico che & il mezzo di comunicazione costaatscuola e
famiglia. | genitori sono invitati a controllaredmpiti e le lezioni assegnate, le eventuali armoréadegli
insegnanti, le comunicazioni della scuola e dewayyorre la propria firma per presa visione.

Le assenze devono essere giustificate dai getritonite I'apposito libretto e devono essere presera rientro in

classe, all'inizio della prima ora di lezione aliégnante che provvedera a controfirmare e a prendéa sul
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9)

10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

registro. L'alunno che non giustifichi la sua agseentro 3 giorni, dovra essere accompagnato daeirgenitori o
da chi ne fa le veci. In caso di ripetute assesizaegnalazione dei docenti della classe, potrassere inviate
tempestive comunicazioni scritte alle famiglie.

Per le assenze causate da malattia che si protragdfoe i 5 giorni, compresi i giorni festivi, @cessario
presentare anche il certificato medico.

Le assenze superiori a 5 giorni dovute a causes#ivdalla malattia, se preventivamente comunicatéspritto alla
Presidenza, sono esentate dalla certificazioneaaedi

Non é consentito agli alunni di uscire dall'eddisicolastico prima del termine delle lezioni. Iis@ai necessita i
genitori dovranno preventivamente avvertire la &ctramite richiesta scritta sul libretto e verarprelevare
personalmente lo studente (o delegare per iscritedtra persona maggiorenne che dovra essereaminit
documento di riconoscimento proprio e di fotocapéhdocumento di riconoscimento del delegante).

Quando gli ingressi ritardati sono numerosi, ili@nte o un suo Collaboratore convochera per igdatfamiglia.
Al cambio di insegnante, negli spostamenti da Ua'allfaltra, all'ingresso e all'uscita gli alumi@vono tenere un
comportamento corretto ed educato. Non € permess@ualla classe senza autorizzazione, corredgrg nei
corridoi e nelle aule.

Gli alunni possono recarsi nella sala insegnamtijllioteca, in palestra, nei laboratori solo gdtcontrollo di un
insegnante, o di un collaboratore scolastico, el@esassuma la responsabilita.

La sorveglianza, durante la ricreazione, saratafied dal docente dell'ora in cui cade l'intervallo

| servizi vanno utilizzati in modo rapido e corcetispettando le piu elementari norme di igienelkza.

Saranno puniti con severita tutti gli episodi dilghza che dovessero verificarsi tra gli alunniadianterno della
scuola che fuori. Tutti devono poter frequentarsciaola con serenita senza dover subire le prepouiraltri.
Nelle aule ci sono appositi contenitori per la ddizcdei rifiuti: € necessario utilizzarli adeguatnte.

Gli alunni sono tenuti a rispettare il lavoro eegure le indicazioni dei collaboratori scolastiquali assicurano,
con i docenti, il buon funzionamento della scuothe in alcuni momenti possono essere incaricit de
sorveglianza di una classe o di un gruppo di alunni

Gli alunni che, per motivi di salute, non potrarseguire le lezioni di Scienze Motorie dovranno engare al
docente la domanda di esonero firmata dal genitoite. a certificato del medico di famiglia su masél.S.L.

Gli alunni sono tenuti a portare a scuola solacboente per i compiti, per le lezioni e la mereridan é
consigliabile portare somme di denaro e oggettatire.

Ogni alunno é responsabile degli eventuali dameicati volontariamente ai beni comuni (muri, veienchi,
materiale didattico, etc.) ed i genitori dovranifondere le spese sostenute dalla scuola perdsazpone o
provvedere alla sostituzione del materiale danratggi

E fatto divieto tenere accesi ed usare i cell@Avialtre apparecchiature elettroniche durantardiorscolastico.
Gli alunni saranno informati dal coordinatore sultgme per la sicurezza nei luoghi di lavoro (ved@apitolo XI)
e circa i rischi reali in cui possono incorrereiregarticolare sulle modalita di evacuazione ddifieio.

Ogni anno saranno effettuate due prove di evacnazecondo schemi predefiniti dal responsabile déturezza.

CAPITOLO VII - SANZIONI DISCIPLINARI e ORGANO DI GARANZIA

Art. 22 - Principi generali

1)

2)

3)
4)

La sanzione disciplinare deve avere sempre cagadthrcativo e pertanto, nei limiti del possibileye prevedere la
conciliazione, la riparazione del torto, la ripaocaz economica di un danno materiale, o attivitdadura sociale,
culturale e in generale a vantaggio della comwstdtdastica.

Le azioni degli studenti che contravvengono algmésregolamento o alle norme vigenti devono essanetate
nel diario di classe. Le note non devono esserergire, ma devono riportare fedelmente il fattoesmato e il
responsabile.

Ogni controversia deve essere risolta preferibit@enn la conciliazione amichevole.

Il coordinatore di classe funge da garante e ddeperarsi per una risoluzione amichevole dellercoetsie.

Art. 23 - Mancanze e provvedimenti

1)
2)

3)

Per I'elenco delle infrazioni e delle sanzioni giinari vedere la Tabella A "Infrazioni e Sanziahsciplinari®.
Speciali sanzioni, decise dal Consiglio di Clagassono riguardare la sospensione dalle visitdtaida, dai viaggi
d'istruzione, dal gruppo sportivo.

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricolf@eano di Garanzia interno da parte dei genitgli studenti
entro 15 giorni dalla loro emanazione.

Art. 24 - Organi Collegiali competenti

1)

2)

Le sanzioni disciplinari che comportano I'allontarento dalla comunita scolastica, saranno semptéaéeida un
Organo Collegiale.

Se la sospensione va da 1 a 3 giorni, I'Organoe@izle competente ¢ il Consiglio di Classe senzaraponente
dei genitori.

Se la sospensione va da 4 a 15 giorni, I'Organke@ale € il Consiglio di Classe con la componeggeitori; dalla
discussione verra escluso, se presente, il gerd&falunno interessato.
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Art.

Art.

Art.

3)

4)

25-
1)

2)

26-
1)

2)

3)

4)

27 -
1)

2)

3)

4)

5)

7

8)

9)

10)

11)

Per sanzioni comportanti I'allontanamento per uiode superiore ai 15 giorni I'Organo Collegialenpetente & il
Consiglio d'Istituto.

Le attivitd di natura sociale, culturale e in geeml vantaggio della comunita scolastica, possssere disposte
dal Dirigente Scolastico, dal Consiglio di Clasdeaache su richiesta dello studente interessato.

Organo di Garanzia

Nella scuola € costituito un Organo di Garanziarm, composto dal Dirigente Scolastico, da un wmkecdesignato
dal Consiglio di Istituto, da due genitori elettilid componente genitori del Consiglio d’IstituBono eleggibili i
genitori eletti nei vari Organi Collegiali

Rimane in carica un anno; delibera nel rispetttodgtatuto delle Studentesse e degli StudentiD&& 27/11/2007
n.235 e del presente Regolamento.

Competenze e funzionamento dell’Organo di Garanzia
Su richiesta di chiunque abbia interesse, diricenilitti che sorgono all'interno della scuola irerto
all'applicazione del presente regolamento.
Decide, previa audizione delle parti interessat#oel0 giorni sui ricorsi contro i provvedimenisdplinari.
E opportuno sottolineare che I'Organo di Garangjariene un giudizio di legittimita, non di meritdpé deve solo
giudicare se le procedure seguite nell'irrogarealazione siano state rispettose della norma dritéidei soggetti
coinvolti.
Per la validita delle deliberazioni € necessar®siano presenti almeno 3 componenti dell'Organastensioni
non influiscono sul conteggio dei voti; I'Organteauto a prendere una decisione raggiungendo lgioragza.
Alle delibere del predetto Organo non puo parteeiflacomponente che:

a) sia personalmente coinvolto nel procedimento;

b) sia legato all'alunno interessato da un rapporfgadéntela o affinita entro il quarto grado;

c) faccia parte del Consiglio di Classe che ha erogasanzione disciplinare o ne sia stato il promeoto
A tal fine, per ciascuna categoria viene designatsmembro supplente.

CAPITOLO VIII - VISITE DIDATTICHE e VIAGGI D’ISTRUZIONE

Finalita ed organizzazione:
Il Consiglio d'Istituto, nella sua prima riunioneraale, stabilisce le linee guida riguardanti:

a) le destinazioni ammesse;

b) il tetto massimo di costo giornaliero (tutto congme

c) la percentuale minima di alunni partecipanti atfi@d'uscita possa avvenire;

d) i requisiti minimi inderogabili che rendono idonasstruttura (alberghiera e/o alternativa) da sesgl
Le visite guidate di 1 giorno, proposte dai docahthomento della programmazione individuale, egiite poi
nella programmazione didattico-educativa dellasgasi svolgeranno secondo le modalita indicatelalzénte
responsabile, dovranno comunque essere approviaestinti docenti appartenenti al Consiglio disSkae portate
a conoscenza dei genitori che dovranno firmare sifgpavviso
| viaggi di istruzione e le visite guidate sonotpantegrante delle programmazioni di ogni singfiboente e della
programmazione didattico-educativa della classepmie essere funzionali agli obiettivi didatticiarrhativi indicati
nella programmazione di classe e d’istituto, esseltealla promozione personale e culturale dadievi ed alla
loro piena integrazione scolastica e sociale.
Devono essere economicamente sostenibili dallegiaare si devono evitare situazioni discriminatgréx motivi
economici.
Devono presentare sufficienti elementi di garasoito il profilo della sicurezza.
Per informazioni, per prendere accordi con le ditteasporto e le guide, per acquisire i prevertisi deve
rivolgere alla commissione apposita, se nominataako di assenza della commissione provvedonceintio
proponenti.
| viaggi d'istruzione di durata superiore ad urrigiodevono essere decisi dal Consiglio di Classis#are a
verbale) e approvati dal Consiglio d'Istituto. Revisite guidate che si svolgono nell’arco di gmarnata, basta
I'approvazione del Consiglio di Classe. | docemvaho predisporre materiale didattico articolate cbnsenta agli
alunni un’adeguata preparazione preliminare, fertérappropriate informazioni durante la visitanstare la
rielaborazione a scuola delle esperienze vissatggerire iniziative di approfondimento.
| docenti devono raccogliere le adesioni degli mldinmate dai genitori. Tali adesioni sono vinattiee, in caso di
mancata partecipazione, le quote non sarannouigsse non nella parte riguardante spese noriuedtet
| docenti dovranno comunicare al D.S. e ai genitgmiogramma del viaggio, il mezzo di trasportb,agari di
arrivo e di partenza, tipo di sistemazione, con@a¥vede ai pasti, il nome degli accompagnatargdta di
effettuazione del viaggio, secondo i tempi e le atitél stabiliti, tenendo conto, quando occorre teeipi di
approvazione del Consiglio di Istituto e consegniferesidenza le autorizzazioni dei genitori.
Le classi devono essere accompagnate da due docdnteno un docente ogni 15 alunni. E' considkabi
individuare un insegnante accompagnatore supplente.
Nel caso di partecipazione di alunni diversamebii au proposta del Consiglio di Classe, il Dd8signera un

qualificato accompagnatore e predisporra ogni atisura opportuna.
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12) Le quote di partecipazione alle uscite didatticta @waggi di istruzione vanno versate sul contoamate postale

della scuola. Il versamento potra essere colletielacaso ci sia una persona disponibile alla prigvee raccolta di
tutte le quote dei partecipanti di una classedividuale nel caso non ci sia persona disponibigeraccolta.

CAPITOLO IX - GENITORI

Art. 28 - Indicazioni:

1) | genitori sono i responsabili piu diretti dell'edazione e dell'istruzione dei propri figl e petahanno il dovere di

condividere con la scuola tale importante compito.
Sarebbe opportuno che i genitori cercassero di:
a) trasmettere ai ragazzi che la scuola é di fondesteihportanza per costruire il loro futuro e leolo
formazione culturale;
b) stabilire rapporti corretti con gli insegnanti, lablorando a costruire un clima di reciproca fidieidi
fattiva collaborazione;
C) partecipare con regolarita alle riunioni previste;
d) favorire la partecipazione dei figli a tutte leidth programmate dalla scuola;
e) Collaborare con gli insegnanti controllando I'ezémoie dei compiti a casa.
E' compito dei genitori:
a) controllare, leggere e firmare tempestivament®iaunicazioni sul diario;
b) osservare le modalita di giustificazione delle azsedei ritardi e delle uscite anticipate;

2) Gliinsegnanti sono disponibili ad incontri indiviali, secondo I'orario e/o i giorni previsti pecalloqui informativi

0 quando venga fatta esplicita richiesta in takeatalla famiglia. In questi casi si concorda, itanh diario degli
alunni, l'orario di ricevimento. La scuola, in casjjenti o per segnalare situazioni particolarjera alle famiglie
degli alunni una cartolina di convocazione.

3) In caso di sciopero, riunioni sindacali, gite setitzhe, etc, agli alunni sara data comunicazioniatt# le variazioni

dell’orario di entrata o di uscita con avviso goriul diario con almeno due giorni o piu di agece I'avviso dovra
essere controfirmato dai genitori o da chi ne ésela patria potesta.

Nel caso in cui gli alunni, per causa di forza meagg non sono stati avvisati o non hanno fattmdire la
comunicazione, mancando la disponibilita degli gmsmti ad effettuare ore di supplenza, saranno oqoe!
trattenuti a scuola e suddivisi per le varie clagsiassicurarne la vigilanza.

4) Allo scopo di mantenere vivo e proficuo I'affiatantwetra le famiglie e la scuola i genitori sonoiiati ad utilizzare

al massimo le occasioni offerte partecipando af=mblee di classe ed ai colloqui individuali cdieéenti nelle
occasioni di ricevimento. Sono gradite e poss#ilthe altre forme di collaborazione o proposteutiioni
suggerite dai genitori stessi.

Art. 29 - Diritto di Assemblea

1) 1 genitori degli alunni hanno diritto di riunirsi iAssemblea nei locali della scuola secondo le titddaeviste dagli

articoli 12 e 15 del Testo Unico del 16 aprile 1994297.

2) Le assemblee si svolgono fuori dall'orario delladei.
3) L'Assemblea dei genitori pud essere di classesziose, di plesso, dell'lstituzione Scolastica.
4) La convocazione dell’'assemblea dovra essere rieh&®.S., con il quale si concordera la sededata

dell’incontro, che si dovra comunque svolgere assitao entro 30 giorni dalla data della richiesta.

Art. 30 - Assemblea di classe/di sezione

5)

6)

1) La convocazione pu0 essere richiesta al D.S.:

a)da uno o piu insegnanti;

b) da uno o pit rappresentanti di classe (in cases#rablea si sezione, la richiesta deve essere fatarda
almeno un rappresentante di ciascuna classe affdeesezione);

c) da un quinto delle famiglie degli alunni della dle/sezione.

2) Uno dei genitori rappresentanti di classe convatigen un preavviso di 5 giorni I'Assemblea, comanéo |'odg, e

la presiedera.

3) L'Assemblea € valida qualunque sia il numero desgnti.
4) Dei lavori delllAssemblea viene redatto verbaleira di uno dei presenti.

Copia del verbale viene inviata alla Presidenzgaalsiglio di Classe e, tramite i rappresentartiitti genitori
della classe/sezione.
Possono partecipare alle riunioni, con diritto aigta, il Dirigente Scolastico e gli insegnantildellasse/sezione.

Art. 31 - Assemblea di plesso

1) La convocazione pu0 essere richiesta:

a) da un terzo dei genitori eletti nei Consigli di &e;
b) da un terzo degli insegnanti di plesso;
c¢) da un terzo delle famiglie degli alunni del plesso.

2) Uno dei genitori rappresentanti di classe convatigen un preawviso di 5 giorni I'Assemblea, comanéo |'odg.

L'Assemblea sara presieduta dal Presidente, oaaeirgenitori, del Consiglio d'Istituto .
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art

3) L'Assemblea € valida qualunque sia il numero desgnti.

4) Dei lavori dell'Assemblea viene redatto verbaleu di uno dei presenti designato dal PresidesitéAdsemblea.
5) Copia del verbale viene inviata alla Presidenzaptbevedera alla sua affissione all'albo di ogespb.

6) Possono partecipare alle riunioni, con diritto aigta, il Dirigente Scolastico e gli insegnanti plelsso.

32 - Assemblea dell'lstituzione Scolastica

1) La convocazione dell'Assemblea puo essere richiesta
a) Dal Dirigente Scolastico;
b) da un sesto delle famiglie degli alunni dell'ldtitu
¢) da un quinto dei genitori eletti nei Consigli de€se;
d) dal Consiglio d'Istituto.

2) Il Dirigente Scolastico convochera con un preavdisé giorni I'Assemblea, comunicando I'odg. L'Asétea sara
presieduta dal Presidente del Consiglio d'Istitatda chi ne fa le funzioni.

3) L'Assemblea & valida qualunque sia il numero desgnti. Dei lavori della Assemblea viene redattbate a cura
di uno dei partecipanti incaricato dal Presidente.

4) Copia del verbale viene consegnata alla Presidehesprovvedera alla sua affissione all'albo di pigsso.

5) Possono partecipare alle riunioni, con diritto @igda, il Dirigente Scolastico e i docenti.

CAPITOLO X -LABORATORI

33 - Uso dei laboratori e aule speciali

1) | laboratori e le aule speciali sono assegnatDitagente Scolastico all'inizio di ogni anno allesponsabilita di un
docente che svolge funzioni di sub-consegnatariweeiticompito di mantenere una lista del materitdponibile,
tenere i registri del laboratorio, curare il calend d'accesso allo stesso, proporre interventiatiutenzione,
ripristino, sostituzione di attrezzature.

2) Il responsabile di laboratorio concorda con i doicereressati i tempi di utilizzo da parte dellassi e con |l
Dirigente Scolastico le modalita ed i criteri petilizzo del laboratorio in attivita extrascolaste.

3) In caso di danni, manomissioni, furti alle attrémra o ai locali il responsabile del laboratorith @ocente di turno,
sono tenuti ad interrompere le attivita se le coiodi di sicurezza lo richiedono e a segnalaréti@zione
tempestivamente in Presidenza per I'immediatostipo delle condizioni di efficienza e al fine ddividuare
eventuali responsabili.

4) L'orario di utilizzo dei laboratori e delle auleesjali sara affisso a cura dei responsabili.

5) Ogniinsegnante che fa uso di un laboratorio cniula specialmente é responsabile sia per quigntarda la fase
di preparazione delle attivita sia per quella diizazione delle stesse con gli allievi.

6) | laboratori e le aule speciali devono essere d&sdn perfetto ordine. Al fine di un sicuro cottiwalel materiale,
I'insegnante prendera nota della postazione e sieginenti assegnati allo studente o al grupptudiesti.

7) L'insegnante avra cura, all'inizio ed alla finegni lezione, di verificare l'integrita di ogni giola postazione e di
ogni singolo strumento utilizzato. L'insegnantealqta alla fine della lezione dovesse rilevare daha non erano
presenti all'inizio, & tenuto a darne tempestivauwaicazione al Dirigente Scolastico ed al respatesab

34 - Sala e strutture audiovisive

La prenotazione per l'utilizzazione delle sale audivi dovra avvenire solo limitatamente alla gefina successiva. In
caso di piu richieste relative alla stessa or@zlbhe, sara data la precedenza all'iniziativebdrdita in sede collegiale
rispetto a quella attuata dal singolo docente edjuilla classe che ne ha usufruito un numeroioredi volte e, in
subordine, alla classe che ne ha usufruito in alateriore.

35 - Uso esterno della strumentazione tecnica (macdbingrafiche, telecamere, PC portatili ecc...)

L'utilizzo esterno della strumentazione tecnicdatazione alla scuola va segnalato nell'apposgistre, ove verranno
riportati tutti i dati richiesti a cura del tenutadelle chiavi dei siti di custodia. Alla ricongegydell'attrezzatura, il
tenutario provvedera alla rapida verifica di fum&bta degli strumenti, prima di deporli. Si ripard inoltre sull'apposito
registro la data dell'avvenuta riconsegna e leteradirsegnalazioni di danno.

36 - Utilizzo delle infrastrutture sportive dell'istitut

1) Il Dirigente Scolastico nomina all'inizio dell'anscolastico uno o pit docenti responsabili deliamgortiva
dell'lstituzione Scolastica che provvederanno@iéaisposizione degli orari di utilizzo e di funaamento delle
singole infrastrutture in orario curricolare e abadinamento delle iniziative extracurricolari.

2) La palestra e le sue attrezzature sono riservatantk le ore di lezione, agli alunni. Per ragirtipo igienico in
palestra si dovra entrare solamente con le scarg@dastica.

. 37 - Uso degli strumenti di scrittura e duplicazione

1) Le attrezzature dell'Istituto per la stampa egeaduzione (fax, fotocopiatrice, stampanti, computevono essere
esclusivamente utilizzate per fini didattici ed amistrativi. E escluso l'utilizzo degli strumentlth scuola per

scopi personali.
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2)
3)

4)

L'uso delle fotocopiatrici, per motivi di sicurezeger evitare guasti, é riservato esclusivamdrgeraonale
incaricato.

L'uso della fotocopiatrice & gratuito per il maaégididattico utilizzato dagli alunni e dagli insegti, nei limiti
degli stanziamenti di bilancio fissati annualmente.

| collaboratori scolastici incaricati terranno apipiaregistri dove annotare la data, la classeécliiedente, il numero
di fotocopie eseguite. Il materiale cartaceo éopatsto alla normativa sui diritti d'autore, quindchiedenti si
assumono ogni responsabilita sulla riproduzionelafdicazione dello stesso.

CAPITOLO XI - SICUREZZA

Art. 38 - Norme di comportamento

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7
8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)

18)

Tenere un contegno corretto e responsabile, astesiedal compiere atti che possano distrarre @careedanno ai
compagni di lavoro.

Attenersi scrupolosamente alle disposizioni rice\ddl proprio superiore.

Osservare scrupolosamente tutte le prescriziomteria di sicurezza ed igiene richiamate da specértelli o
indicate dai propri superiori.

Non usare macchine, strumenti ed attrezzature seripazzazione.

Non eseguire operazioni o0 manovre non di propnapienza, o di cui non si & a perfetta conoscénzasi dubbi
occorre rivolgersi al proprio superiore.

Per accedere agli scaffali alti o0 a strutture selprate, utilizzare le apposite scale.

Non rimuovere gli estintori dalla posizione segtala

Depositare i materiali nelle zone prestabilite meoque in modo da non ingombrare, ostacolare giedire,
anche solo parzialmente l'accesso alle uscitedieszza, al transito sulle vie di fuga (corridaile di sicurezza,
ecc...), in prossimita di mezzi ed impianti attiiagtrvenire sugli incendi, ed in generale la nden@@rcolazione.
Ogni contenitore deve riportare |'etichetta corditazione ben leggibile del contenuto.

Non utilizzare bottiglie di bevande per il conterimo di altri liquidi, né abbandonare quelle vuaiéposto di
lavoro.

Segnalare tempestivamente al proprio superiore eggrituale anomalia o condizione di pericolo ritava

In caso di infortunio, prestato il primo soccorsterire al piti presto ed esattamente ai propresiapi sulle
circostanze dell'evento.

Chiunque usi il materiale della cassetta di pragicorso deve darne immediata comunicazione aldDes.
provvedera al reintegro.

Non accedere nelle zone o nei locali in cui vigivleto di ingresso ai non autorizzati.

Mantenere pulito ed in ordine il proprio postoadro.

Disporre in modo ordinato, stabile e razionaleagjliezzi di uso comune.

Adoperare gli attrezzi solamente per |'uso cui stestinati e nel modo piu idoneo evitando I'usmézzi di fortuna
o di attrezzi diversi da quelli predisposti o dpagare agli stessi modifiche di qualsiasi genere.

Mantenere i videoterminali nella posizione defirggondo i principi dell'ergonomia delle normeeatjde e di
buona tecnica.

CAPITOLO Xl - COMUNICAZIONI

Art. 39 - Distribuzione materiale informativo e pubblicitario

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Nessun tipo di materiale informativo o di pubbkcitaria potra essere distribuito nelle classi,rawoque nell'area
scolastica, senza la preventiva autorizzazion®iulgJente Scolastico.
E' garantita la possibilita di scambio e di ciredb@e di ogni tipo di materiale utilizzabile neltaio scolastico
(giornali, ecc....) e di quello frutto del lavorellh scuola stessa e delle classi (giornalino, repgterche).
E' garantita la possibilita di informazione ai geriida parte di Enti, Associazioni culturali, ecc.
La scuola non consente la circolazione di informagipubblicitaria a scopo economico e speculativo.
Il Dirigente Scolastico disciplinera la circolazedel materiale.
Per gli alunni si prevede di:
a) distribuire tutto il materiale che riguarda il funzamento e I' organizzazione della scuola;
b) autorizzare la distribuzione del materiale relatille attivita sul territorio a livello Comunale e
Municipale, inviato da Enti istituzionali;
c) autorizzare la distribuzione di materiale chefsrisca ad iniziative od attivita sul territoriceglite da
Enti, Societa, Associazioni private che abbianpusito accordi di collaborazione con la Scuolachér
l'iniziativa non persegua fini di lucro.

Art. 40 - Comunicazioni scuola-famiglie

1)

2)

Nell'orario di servizio di ogni docente della s@uskecondaria di 1° grado sono previste 2 ore meesii colloqui
mattutini con i genitori.
| docenti, su propria iniziativa o su richiestalddéhmiglia, sono disponibili per ulteriori incontome riportato e

regolamentato nell'art. 18 c. 19 e nell'art. 28.c.
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3) Sono programmati annualmente almeno due incontnigpidliani delle famiglie con gli insegnanti deltausla.

4) Inoltre, qualora se ne ravvisi la necessita, vermanviate alle famiglie tempestive informazioniige relative,
secondo i casi, alla frequenza, al profitto, al portamento dell'alunno.

5) Saranno consegnate alle famiglie le valutaziondgogestrali accompagnate dalla eventuale segnalezoritta
degli interventi di recupero che l'alunno deve eoste.

6) Le comunicazioni agli alunni ed ai genitori sonttefacon circolari scritte inviate in lettura netlassi. In forma
ufficiale viene adottata anche la pubblicazionbasheca, in particolare per gli atti che devoneresportati a
conoscenza di tutti.

7) L'orario di apertura degli uffici di segreteriagerhodalita di ricevimento dei collaboratori del®.saranno
comunicati all'inizio dell'anno scolastico. Il Di®evera previo appuntamento che verra fissatmeahgiorni dalla
richiesta.

Art. 41 - Informazione sul Piano dell'Offerta Formativa

1) Allinizio dellanno scolastico il coordinatore dasse illustra agli studenti ed alle famiglie pportunita offerte dal
piano dell'offerta formativa, comprensivo di tueattivita e iniziative didattiche e formative &iative e/o
opzionali.

2) Le attivita didattiche aggiuntive facoltative samarorganizzate secondo i tempi e modalita che temganto dei
ritmi di apprendimento e delle esigenze degli sttide

3) Il Piano dell’Offerta Formativa, la Carta dei seiyil Regolamento d’Istituto, 'orario di riceviméo dei docenti e
le delibere del Consiglio di Istituto sono insesitil sito dell’Istituzione Scolastica all'URL:
www.scuolamediamommsen.it

CAPITOLO Xlll - ACCESSO DEL PUBBLICO

Art. 42 - Accesso dei genitori ai locali scolastici
1) Non é consentita la presenza dei genitori nelle aulei corridoi prospicienti le aule all'iniziolideattivita
didattiche salvo autorizzazione del Dirigente Ssiita.
2) L'ingresso dei genitori nella scuola, durante fevigd didattiche, & consentito in caso di usciti@pata del figlio.
Gli insegnanti, pertanto, si asterranno dall'iérarsi con i genitori durante la propria attivitdattica anche per
colloqui individuali riguardanti I'alunno.
3) | genitori degli alunni possono accedere agli etffcolastici nelle ore di ricevimento settimandde docenti.

Art. 43 - Accesso di estranei ai locali scolastici

1) Qualora i docenti ritengano utile invitare in clasédtre persone in funzione di "esperti" a suppdeidattivita
didattica chiederanno, di volta in volta, I'autaezione al Dirigente Scolastico. Gli "esperti" parranno nei locali
scolastici per il tempo strettamente necessarisaletamento delle loro funzioni. In ogni casodenpleta
responsabilita didattica e di vigilanza della otasssta del docente.

2) Nessuna persona estranea e comungue non for@itécdizzazione rilasciata dal Dirigente Scolastiguo
delegato puo entrare nei locali dove si svolgorattigita didattiche.

3) L'accesso alle sedi & consentito per prenderenadiegli atti affissi all'albo, per i colloqui c@hS. e docenti, per i
rapporti con la segreteria.

Regolamento approvato dal Consiglio d'Istituto atad17 dicembre 2008 con delibera n. 84
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